Anexa la OMC nr.

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
A ARHIVE]I NATIONALE DE FILME

1. DISPOZITII GENERALE

Art. 1.

(1) Arhiva Nationald de Filme este institutie publicd de interes national, cu personalitate juridica, in
subordinea Centrului National al Cinematografiei.

(2)Arhiva Nationald de Filme indeplineste functia de depozit legal si voluntar pentru filmele
cinematografice de orice gen, pentru materialele primare si intermediare ale acestora, precum si pentru
alte materiale i documente privind istoria cinematografiei nationale si universale.

Art. 2.

(1) Arhiva Nationala de Filme este organizatd si functioneazd in baza Ordonantei Guvernului nr.
39/2005 privind cinematografia, cu modificarile $i completarile ulterioare si in baza Hotararii
Guvernului nr. 1063/2005 privind organizarea si functionarea Arhivei Nationale de Filme, cu
modificarile ulterioare, si are ca obiect de activitate evidenta, cercetarea, colectionarea, conservarea,
restaurarea §i punerea in valoare a patrimoniului de filme, precum si organizarea si sprijinirea, prin
Cinemateca Roména, a promovarii culturii cinematografice in Romaénia.

(2) Cheltuielile curente si de capital ale Arhivei Nationale de Filme se finanteaza din venituri proprii si
din subventii acordate de la bugetul de stat, prin bugetul Centrului National al Cinematografiei.

(3) Arhiva Nationald de Filme are sediul in localitatea Jilava, Sos. Sabarului nr. 2, jud. Ilfov.

II. PATRIMONIUL ARHIVEI NATIONALE DE FILME
Art. 3.
(1) Se afld in patrimoniul national al cinematografiei, in proprietatea publicd a statului si in
administrarea Arhivei Nationale de Filme:
a) materiale documentare precum: fotografii, afise, scenarii, partituri muzicale, colectii de documente si
alte bunuri legate de istoria filmului roménesc;
b) silile de cinematograf ,,Union” (,Jean Georgescu”), ,,Eforie” (,,Paul Calinescu™) si ,,Studio”, cu
spatiile anexe, din municipiul Bucuresti;
¢) laboratorul si terenul aferent, in suprafata de 88.489 m?, situate in comuna Jilava, Sos. Sabarului nr. 2,
jud. IlIfov, impreuna cu spatiile si constructiile anexa.
(2) Se afla 1n custodia Arhivei Nationale de Filme, cu titlu de depozit legal:
a) filmele roménesti de toate genurile, lungmetraje, scurtmetraje de fictiune, documentare sau de
animatie, precum si materialele primare de imagine si sunet, mixajele de sunet si intermediarele
acestora, realizate pana in anul 1997, cu finantare de la bugetul de stat, de la bugetul unor unitati de stat
sau de la Centrul National al Cinematografiei;
b) materialele primare si intermediare si copiile filmelor realizate de producatorii privati.
(3) Se afla in administrarea Arhivei Nationale de Filme:
a) materiale documentare precum: fotografii, afige, scenarii, partituri muzicale, colec;n de documente si
alte bunuri legate de istoria filmului romanesc; car’;l periodice, reviste din domep#a}7Gi
aparaturd tehnicd si alte echipamente, utilaje sau piese de importanta istorica, doc %ara’ tehn
b) materiale primare, intermediare si copii pozitive ale filmelor straine difuza gsau @‘mona prin
schimburi; IW
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c) obiecte cu valoare tehnica,

d) alte bunuri legate de istoria cinematografiei roménesti si universale.

(4) Pentru buna desfisurare a activititii sale, Arhiva Nationald de Filme utilizeaza, cu titlu gratuit,
spatiile anexe situate in sediul Centrului National al Cinematografiei din municipiul Bucuresti, Str. Dem.
1. Dobrescu nr. 4-6, sector 1, pe bazi de protocol.

Art. 4.

III. ATRIBUTII $1 OBIECT DE ACTIVITATE

Arhiva Nationala de Filme are ca obiective generale:

a) colectarea, conservarea, restaurarea §i punerea in valoare a patrimoniului cinematografic aflat in
administrarea sa;

b) promovarea culturii cinematografice prin Cinemateca Romén;

c) colectionarea documentelor scrise si de orice altd naturd ale culturii cinematografice roménesti si
universale;

d) promovarea multiculturalismului si prezervarea identitatilor culturale in domeniul cinematografiei;

e) cercetarea, clasificarea si restaurarea colectiilor de filme.

Art. 5.

(1) in indeplinirea scopului si a obiectivelor sale, Arhiva Nationala de Filme are urmatoarele atributii
principale:

a)
b)

©)
d)

g)
h)

i)
J)
k)

aplicarea prevederilor legale privind depozitul legal si depozitul voluntar al filmelor;

asigurarea evidentei, inventarierii, catalogarii filmelor si materialelor documentare, existente in

colectiile sale, si crearea unor bénci de date specializate;

asigurarea conditiilor de conservare, pastrare, restaurare §i tratament al materialelor din colectiile

sale sau din custodia sa, potrivit specificului acestora, cu respectarea normelor in domeniu;

imbogatirea si diversificarea colectiilor prin:

1. aplicarea reglementarilor in vigoare privind depunerile de filme si copii ale acestora, precum si
de materiale anexe, 1n arhiva;

2. stimularea depunerilor voluntare sau in custodie, potrivit unor contracte de depozit incheiate
cu proprietarii sau titularii de drepturi;

3. identificarea, cercetarea si achizitionarea, in conditiile legii, de noi materiale sau documente;

4. acceptarea de donatii, cu respectarea reglementarilor legale in vigoare;

5. realizarea, in conditiile legii, de schimburi si de imprumuturi avand drept parteneri institugii de
culturd si de patrimoniu din cadrul Federatiei Internationale a Arhivelor de Filme si al
Asociatiei Cinematecilor Europene sau cu persoane fizice ori juridice;

6. achizitionarea, in conditiile legii, de materiale, copii de filme, documente sau obiecte de profil,
de interes cultural, istoric, documentar, stiintific, tehnic ori artistic, din tard si din
strainatate, de la institutii specifice sau de la colectionari privati.

promovarea si facilitarea accesului la bunurile patrimoniului national al cinematografiei din

colectiile sale, pe baza solicitérilor scrise ale tertilor;

asigurarea consultantei si serviciilor de specialitate pentru deginatorii de bunuri de acest tip, la

solicitarea scrisi a acestora;

organizarea de expozitii §i manifestari culturale in tard si strdindtate;

editarea programului Cinematecii Romane, a pliantelor, cataloagelor si cartilor specifice

domeniului de activitate;

initierea, promovarea si participarea la proiecte si programe de for

participarea la reuniuni, congrese, manifestari culturale in domenffu in|fagé's tiainatate;



1) organizarea de manifestari culturale, festivaluri si gale de film in colaborare cu alte entitéti, in
salile proprii si ale altor institutii.

(2) Arhiva Nationala de Filme indeplineste orice alte atributii prevazute de legile in vigoare.

Art. 6. ‘
Pentru indeplinirea atribugiilor principale, Arhiva Nationald de Filme raspunde de:

a) aplicarea reglementarilor in vigoare privind depunerile de filme si copii ale acestora, precum si
de materiale anexe, in arhiva;

b) acceptarea de donatii, cu respectarea reglementarilor legale in vigoare;

c) realizarea de schimburi cu alte institutii, cu persoane fizice si juridice din fard si din striinatate,
potrivit legii;

d) realizarea evidentei, a inventarierii, a catalogarii, a clasarii si prelucrarii arhivistice, dupa caz,
pentru bunurile patrimoniului national al cinematografiei aflate in administrarea sa;

e) crearea de banci de date specializate;

f) conservarea si pastrarea bunurilor patrimoniului national al cinematografiei aflate in custodia sau
administrarea sa;

g) elaborarea de norme i normative specifice domeniului sau de activitate;

h) aplicarea de tehnologii specifice de conservare, tratament, restaurare §i transpunere pentru
bunurile patrimoniului national al cinematografiei din colectiile sale;

i) organizarea de programe cu caracter cultural, educativ si informativ, prezentate publicului in
cinematografele proprii sau in séli ce i sunt puse la dispozitie in acest scop;

j) organizarea sau participarea la expozitii sau alte manifestéri culturale, in {ard sau strdinétate;

k) exploatarea si inchirierea, in conditiile legii, a bunurilor mobile si imobile aflate in administrarea
sa; .

I) acordarea de cesiuni neexclusive de utilizare a materialelor aflate in administrarea sa, cu
respectarea legislatiei in domeniu;

m) acordarea de asistenta stiintifica sau tehnologicd;

n) realizarea de servicii tehnice, tehnologice si filmologice.

IV. BUGETUL DE VENITURI SI CHELTUIELI

Art. 7.

(1) Arhiva Nationald de Filme intocmeste si fundamenteaza proiectul de buget de venituri si cheltuieli,
in conformitate cu normele metodologice elaborate de Ministerul Finantelor, in corelatie cu obiectivele
si politicile Ministerului Culturii.

(2) Bugetul de venituri si cheltuieli al Arhivei Nationale de Filme se alcétuieste si se dimensioneaza in
raport cu proiectele si programele culturale prevazute a se realiza in decursul unui an financiar, tindnd
cont de necesitatile functionarii in bune conditii a institutiei si ale prezervarii si dezvoltarii patrimoniului
institutiei.

Art. 8.
Finantarea activitatilor Arhivei Nationale de Filme se realizeaza din venituri proprii si din subventii

acordate de la bugetul de stat, prin bugetul Centrului National al Cinematografiei.

Art. 9.
(1) Veniturile proprii necesare functiondrii Arhivei Nationale de Filme se co

a) exploatarea si inchirierea, 1n conditiile legii, a unor bunuri
administrarea sa;
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b) organizarea unor manifestiri culturale si/sau stiingifice, atdt in spatiile proprii, cét si in spafii
Inchiriate;
c) executarea de lucrdri si prestdri de servicii de specialitate pentru terfi, in cadrul structurilor de
conservare, prelucrare §i transpunere;
d) realizarea, pentru terfi, de studii, cercetari, lucriri documentare, istorice, stiintifice, precum si
cursuri de specializare in domeniu;
e) incheierea de contracte pentru depozitarea in regim de custodie a filmelor si altor materiale;
f) activitatea de depozit voluntar;
g) comercializarea publicatiilor specifice domeniului sdu de activitate;
h) valorificarea produselor din activita{i proprii;
i) acordarea de asistenta stiintifica sau tehnologicd;
j) realizarea de servicii tehnice, tehnologice si filmologice;
k) donatii si sponsorizari;
1) o cota parte din Fondul Cinematografic, in vederea asigurdrii conditiilor de conservare, péstrare,
restaurare si arhivare a patrimoniului de filme.
(2) Arhiva Nationala de Filme poate beneficia de bunuri materiale si fonduri banesti primite sub forma
de donatii i sponsorizéri, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare.

Art. 10.

(1) Arhiva Nationald de Filme propune programul de investitii ce urmeazd a fi realizat, potrivit
obiectului sdu de activitate, corelat cu programele si proiectele anuale.

(2) Executarea investitiilor prevazute la alin. (1) se realizeaza in conditiile legii.

Art. 11.
(1) Operatiunile de incasari si plati ale Arhivei Nationale de Filme se efectueaza prin cont deschis la

trezorerie, precum si prin conturi deschise la banci comerciale, in conditiile legii.
(2) Arhiva Nationald de Filme poate efectua operatiuni de incasari §i pléti si prin casieria proprie, cu
respectarea normativelor in vigoare.

V. CONDUCEREA ARHIVEI NATIONALE DE FILME

Art. 12.

(1) Conducerea Arhivei Nationale de Filme este asigurata de un director, incadrat, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare, prin decizie a directorului general al Centrului National al
Cinematografiei.

(2) Directorul Arhivei Nationale de Filme este ordonator tertiar de credite.

(3) Directorul Arhivei Nationale de Filme conduce intreaga activitate a institutiei, pe care o reprezinta in
raporturile cu autoritatile publice, institutii si organizatii, precum si cu persoanele juridice si fizice din
tara si din strainatate.

(4) In exercitarea atributiilor care 1i revin, directorul Arhivei Nationale de Filme emite, in conditiile
legii, decizii.

(5) In activitatea sa, directorul este ajutat de doi directori adjuncti, incadrafi in baza contractelor
individuale de munca, in urma promovarii concursurilor organizate, potrivit legii.

Art. 13.

(1) Principalele atributii, competente si responsabilitéti ale directorului

a) conduce, coordoneaza si raspunde de buna desfasurare
Filme;
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b)

©)
d)

g)
h)

i)

k)

s)
t)

coordoneazd nemijlocit activitatea Compartimentului Audit public intern, a Compartimentului

Juridic, a Compartimentului Resurse umane, a Serviciului Economic si a Laboratorului

Digitizarea i Restaurarea Peliculei de Patrimoniu;

rispunde de integritatea patrimoniului institutiei;

prezintd anual directorului general al Centrului National al Cinematografiei, spre aprobare,

programul minimal al proiectelor, actiunilor si manifestdrilor culturale pe care urmeaza sa I

realizeze Arhiva National de Filme in anul urmétor;

coordoneazi §i urmiareste elaborarea strategiilor §i programelor care stau la baza activitagilor

Arhivei Nationale de Filme;

asigura implementarea politicilor si strategiilor, precum si aplicarea prevederilor legislaiei in

vigoare privind activitatea Arhivei Nationale de Filme;

aprobd structura compartimentelor functionale, conduce aparatul propriu al Arhivei Nationale

de Filme, angajeazi, promoveazd, sanctioneaza, concediazi personalul in condifiile legii;

avizeazd proiectele statelor de funcfii ale Arhivei Nationale de Filme §i a statelor de functii

modificatoare, pe care le transmite, in vederea aprobarii, directorului general al Centrului

National al Cinematografiei; '

in calitate de ordonator de credite, gestioneazd sistemul de salarizare si are obligatia s&

stabileasca salariile de bazi si alte drepturi salariale in bani si in naturd prevazute de lege,

gradatiile, sporurile si alte drepturi salariale, si asigure promovarea personalului in functii,

grade si trepte profesionale si avansarea in gradatii, in conditiile legii, astfel incat sa se

incadreze in sumele aprobate cu aceastd destinatie in bugetul propriu;

avizeaza proiectele bugetelor de venituri si cheltuieli ale Arhivei Nationale de Filme, pe care

le transmite, in vederea aprobdrii, directorului general al Centrului National al

Cinematografiei;

in calitate de ordonator tertiar de credite rdspunde de organizarea si tinerea la zi a contabilitaii

si de prezentarea la termen a situatiilor financiare asupra situatiei patrimoniului aflat in

administrare si executiei bugetare, de organizarea sistemului de monitorizare a programului de

achizitii publice si a programului de lucrari de investitii publice, de organizarea evidentei

programelor, inclusiv a indicatorilor aferenti acestora, si de organizarea si tinerea la zi a

evidentei patrimoniului, conform prevederilor legale;

raspunde, potrivit legii, de angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor, in limita

creditelor de angajament si creditelor bugetare repartizate si aprobate, de realizarea veniturilor

si de integritatea bunurilor incredintate institutiei pe care o conduce;

aproba Regulamentul Intern al Arhivei Nationale de Filme;

aproba centralizatorul anual al planificarii concediilor personalului Arhivei Nationale de

Filme;

aproba figele de post ale personalului Arhivei Nagionale de Filme;

dispune, in functie de rezultatele evaludrii performantelor profesionale ale salariatilor,

promovarea sau avansarea acestora, precum si alte masuri legale ce se impun;

negociaza clauzele contractelor incheiate conform prevederilor codului civil sau, dupa caz,

conform legilor speciale;

proiecteazd, implementeaza si dezvolta continuu Controlul intern managerial care se defineste

ca fiind ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul

intern, stabilite de conducere in concordantd cu obiectivele acesteia si cu reglementarile

legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace;

incheie acte juridice in numele si pe seama institutiei, in limitele de competenta stabilite;

organizeaza administrarea judicioasa a resurselor financiare bugetare si a veniturilor proprii,

dispunand realizarea lor potrivit legii; SNANT

aproba propunerile pentru bugetul anual al Arhivei Nationa e Fﬂf& A \iare le nainteaza
: Xx :‘f-i;\ z )

organului ierarhic superior, potrivit legii;



v) aprobd misurile de protectie privind integritatea patrimoniului propriu al Arhivei Nationale de
Filme si buna gospodarire a mijloacelor materiale si banesti ale institutiei;

w) raspunde de integritatea bunurilor incredintate institutiei $i organizeaz inventarierea generald
a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii detinute, cel putin o data in
cursul exercitiului financiar si/sau in alte situatii prevazute de lege;

x) aproba delegirile de sarcini, competente si responsabilitati, in conditiile legii;

y) aproba deplasirile, detagarile si delegarile, in tara si in strdindtate, ale personalului Arhivei
Nationale de Filme, in conditiile legii;

z) reprezintd institutia in relatiile internationale din domeniul sdu de activitate;

aa) indeplineste orice alte atributii care i revin potrivit legii sau care fi sunt incredintate, prin
decizii, de directorul general al Centrului National al Cinematografiei;

bb) propune spre aprobare, Ministerului Culturii, Regulamentul de organizare si functionare al
Arhivei Nationale de Filme, precum si modificérile si completérile la acesta;

cc) aproba Ghidul privind prevenirea si combaterea hartuirii pe criteriul de sex, precum si a
hartuirii morale la locul de muncé, conform normelor legale in vigoare.

(2) in absenta directorului, Arhiva Nationald de Filme este condusd de unul din directorii adjuncti, pe
baza unei decizii scrise.

(3) Directorul Arhivei Nationale de Filme decide, in functie de necesitéti si cu respectarea prevederilor
legale in vigoare, constituirea de comisii permanente sau temporare pentru desfasurarea unor activitafi
specifice.

Art. 14.

(1) Directorul adjunct coordonator al domeniului tehnic §i administrativ are in subordinea sa
Compartimentul Control Tehnic §i Tratament Filme, Compartimentul Filmoteci si Compartimentul
Tehnico-Administrativ si Achizitii Publice.

(2) Principalele atributii, competente si responsabilitati ale directorului adjunct care cooordoneazi
domeniul tehnic si administrativ:

a) conduce si coordoneaza activitatea compartlmentelor din subordine;

b) asigurd implementarea politicilor si strategiilor, precum si aplicarea prevederilor legislatiei in
vigoare, pentru domeniile pe care le coordoneaza nemijlocit;

c) asigurd respectarea legislatiei in vigoare, a normelor Ministerului Culturii §i ale Federatiei
Internationale a Arhivelor de Filme privind depozitarea, §i conservarea bunurilor patrimoniului
cultural national din colectiile Arhivei Nationale de Filme;

d) identifica obiectivele specifice ale structurilor din subordinea sa si activitdtile necesare realizarii
obiectivelor specifice;

e) coordoneazi circulatia materialelor in interiorul si exteriorul Arhivei Nationale de Filme;

f) coordoneazi activitatea de organizare a depozitelor de filme si documente non-film;

g) propune programul pe termen scurt (un an) si mediu (trei ani) pentru inventarierea, arhivarea,
conservarea si tratamentul filmelor si a materialelor non-film;

h) coordoneazi activitatea de conservare preventiva;

i) propune planul investitiilor publice necesare pentru indeplinirea obiectivelor specifice ale
compartimentelor subordonate, pentru lucrarile de reparatii curente, renovari §i amenajari,
precum si planul de achizitii publice pentru materiale consumabile si cheltuielile curente, si le
supune, spre aprobare, directorului Arhivei Nationale de Filme;

j) propune mdsuri si asigurd conditiile de baza obligatorii pentru depozitarea §i conservarea
materialelor primare si secundare ale filmelor, precum si a documente]or non-film ca bunuri ale
patrimoniului naponal al cinematografiei, potrivit normelor si ilor specifice;

k) face propuneri de casare §i scoatere din colectie a uno ﬁel?@aif; si\le supune aprobarii
directorului; A ‘N
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coordoneazi activitatea de proiectare, implementare §i mentinere in stare de functionare a
sistemelor de supraveghere, antiefractie, antiincendiu, antiinundatii si de asigurare a
microclimatului;

m) propune directorului masuri de formare §i perfectionare a personalului din subordine;
n) indeplineste orice alte atribufii stabilite prin acte normative, precum si sarcini stabilite de

directorul Arhivei Nationale de Filme.

Art. 15.

(1) Directorul adjunct coordonator al domeniului programe, proiecte culturale i colectii are in subordine
Sectia Curatoriat, Programe si Proiecte Culturale si Sectia Colectii, Catalogare $i Documentare.

(2) Directorul adjunct care coordoneazi domeniul programe, proiecte culturale si colectii are
urmdtoarele atributii, competente si responsabilitafi:

a)
b)

c)
d)

g

h)

J)
k)

n)
0)
p)
o))

conduce si coordoneazi activitatea Sectiei Curatoriat, Programe si Proiecte Culturale si a Sectiei
Colectii, Catalogare si Documentare;

coordoneazi cercetarea, evidenta stiintifica §i valorificarea bunurilor patrimoniului cultural
national din colectiile Arhivei Nationale de Filme prin organizarea de programe si proiecte
culturale proprii sau in parteneriat;

asigurd implementarea politicilor i strategiilor, precum si aplicarea prevederilor legislatiei in
vigoare pentru domeniile pe care le coordoneaza nemijlocit;

asigurd respectarea legislatiei in vigoare, a normelor Ministerului Culturii si ale Federafiei
Internationale a Arhivelor de Filme privind pastrarea, utilizarea si valorificarea bunurilor
patrimoniului cultural national din colectiile Arhivei Nationale de Filme;

asigurd dezvoltarea si promovarea culturii si educatiei cinematografice, prin Cinemateca Roméana
si Cinemateca itineranta;

propune proiecte si programe pentru dezvoltarea §i promovarea culturii §i educafiei
cinematografice in Romaénia, prin diversificarea manifestarilor culturale si/sau stiingifice
organizate in cadrul Cinematecii Roméne si a Cinematecii itinerante, precum si prin schimburi si
programe in parteneriat cu institutii similare strdine;

avizeazd normele interne pentru realizarea fiselor de evidenta, a cataloagelor de filme si a altor
materiale ale Arhivei Nationale de Filme, conform normelor internationale ale Federatiei
Internationale a Arhivelor de Filme adoptate de Arhiva Nationald de Filme;

propune solutii pentru protejarea, imbogafirea si valorificarea bunurilor patrimoniului national al
cinematografiei din colectiile Arhivei Nationale de Filme, prin copiere, restaurare, schimburi cu
alte institutii din tara si strdinatate si evenimente specifice;

propune teme si directii de cercetare in domeniul pastrérii si arhivarii filmelor §i a materialelor
non-filmice, in vederea prezervarii acestora;

propune programul pentru restaurarea fizicd i digitald a filmelor si materialelor non-film din
colectiile Arhivei Nationale de Filme in functie de fondurile disponibile;

coordoneaza activitatea de evidentd computerizatd a colectiilor;

asigura reprezentarea institutiei si activitétile specifice pentru relatia cu Federatia Internafionala a
Arhivelor de Filme, Asociatia Cinematecilor Europene, arhive de film din alte tari, precum si cu
alte organisme i institutii strdine, reprezentante diplomatice si institute de culturd strdine
acreditate In Romania, 1n limita competentelor sale;

coordoneaza programele si proiectele legate de cercetarea colectiilor;

coordoneaza expozitiile permanente si temporare organizate in sélile Cinematecii Roméne;
raspunde de publicatiile si materialele de prezentare a Arhivei Nationale de Filme;

propune directorului mésuri de formare si perfectionare a person Fdig subordine;
indeplineste orice alte atributii stabilite prin acte normati sarcini stabilite de
directorul Arhivei Nationale de Filme.
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VI. STRUCTURA ORGANIZATORICA A ARHIVEI NATIONALE DE FILME

Art. 16.

(1) Structura organizatoricd a Arhivei Nagionale de Filme este prevdzutd in anexa care face parte
integrantd din prezentul regulament.

(2) Numérul maxim de posturi este de 87.

(3) Personalul Arhivei Nationale de Filme este incadrat pe bazad de contract individual de muncé, in
functii de conducere, executie, de specialitate sau auxiliare, potrivit legii.

Art. 17.
(1) Compartimentul Audit Public Intern functioneazid in subordinea directorului ca structura

organizatoricd a carui activitate se desfdsoard in conformitate cu prevederile Legii 672/2002 privind
auditul public intern republicatd si ale HG 1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind
exercitarea activittii de audit public intern si indeplineste urmaétoarele atributii principale:

a) asigurd consilierea directorului din perspectiva legislativa aplicabila domeniilor de activitate ale
Arhivei Nationale de Filme destinata si imbunititeasca sistemele si activitatile institutiei;

b) intocmeste si actualizeaza procedurile specifice domeniului sdu de activitate;

c) elaboreazi normele metodologice privind exercitarea activitatii de audit public intern specifice
ANF;

d) elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern si pe baza acestuia proiectul
planului anual de audit public intern;

e) efectueazd activititi de audit public intern pentru a evalua dacéd sistemele de management
financiar si control ale ANF sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate,
eficienta si eficacitate;

f) realizeazi auditarea tuturor activitatilor desfésurate cu privire la formarea si utilizarea fondurilor
publice, precum si administrarea patrimoniului public;

g) raporteazd periodic constatarile, concluziile si recomandarile rezultate din activitatea de audit
intern;

h) elaboreazi si transmite raportul anual al activitatii de audit public intern care prezintd modul de
realizare a obiectivelor compartimentului de audit public intern;

i) raporteaza directorului iregularititile sau posibilele prejudicii identificate in realizarea misiunilor
de audit intern ;

j) propune, dupi caz, suspendarea misiunii de audit intern in cazul identificarii unor iregularitati
sau posibile prejudicii , cu acordul directorului care a aprobat misiunea;

k) formuleaza recomandari in cooperare cu directorul Arhivei Nationale de Filme;

1) raspunde de integritatea documentelor si a bazei de date gestionate si de predarea acestora la
arhiva institutiei;

m) raspunde de intocmirea si gestionarea registrelor impuse de legislatia aplicabild, precum si de
reglementarile interne.

(2) Compartimentul Audit Public Intern auditeaza cel putin o data la 4 ani, fard a se limita la acestea,
urmatoarele:

a) activitdtile financiare sau cu implicatii financiare desfasurate din momentul constituirii

angajamentelor pand la utilizarea fondurilor de catre beneficiarii finali, inclusiv a fondurilor

provenite din finantare externd;

b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;

¢) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de creanta;

d) alocarea creditelor bugetare;

e) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

f) sistemul de luare a deciziilor;

g) sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate

h) sistemele informatice.

teme;



Art. 18.
Compartimentul Juridic functioneazi in subordinea directorului si indeplineste urmatoarele atribuii:

a) avizeazi din punct de vedere al legalitatii i, dupa caz, intocmeste contractele civile, comerciale
si nenumite, in care Arhiva Nationald de Filme este parte contractantd;
b) avizeaza din punct de vedere al legalitatii si, dupa caz, pregéteste sau intocmeste acte cu caracter
administrativ, specifice activitatilor desfasurate de institufie;
¢) avizeazi din punct de vedere al legalitétii deciziile cu caracter normativ sau individual emise de
Director;
d) participa la intocmirea proiectelor de acte normative pentru Arhiva Nationala de Filme;
e) studiazi si aprofundeaza actele normative specifice activitatii institutiei;
f) intocmeste raspunsuri la adresele repartizate compartimentului juridic;
g) emite puncte de vedere la solicitarea altor structuri ale institutiei;
h) acordi asistentd juridicd structurilor din cadrul Arhivei Nationale de Filme, la solicitarea
acestora;
i) asisti si reprezintd juridic Arhiva Nationald de Filme, pe bazd de imputernicire scrisd, in
procesele civile, comerciale, contencios etc. in care institutia este parte;
j) pune concluzii, atunci cind este cazul, la instantele competente, la organele de urmérire penald,
precum si la celelalte organe administrative cu atributii jurisdictionale.
Art. 19.
Compartimentul Resurse Umane functioneaza in subordinea directorului si indeplineste urmatoarele
atributii:

a) intocmeste documentatia prevdzutd de lege privind incadrarea, redistribuirea, transferarea,

b)
c)

d)

g)
h)

i)
J)
k)

D)

m)

detasarea, pensionarea, incetarea contractului individual de muncé sau concedierea personalului,
cu respectarea legislatiei in domeniul muncii;

intreprinde demersurile legale in vederea promovarii personalului salariat;

asigurd secretariatul comisiilor de concurs §i a celorlalte comisii infiintate prin efectul legislatiei
specifice domeniului resurselor umane;

coordoneazi si asigura consultanta de specialitate necesard deruldrii in conditii de legalitate a
procesului de evaluare a performantelor profesionale individuale ale salariailor Arhivei
Nationale de Filme;

intocmeste documentatiile de fundamentare a numarului de personal si a fondului de salarii, in
vederea aprobarii de catre Ministerul Culturii;

tine evidenta personalului prin completarea Registrului salariatilor, transmite ITM informatiile
cerute prin programul REVISAL, gestioneaza contractele individuale de muncd ale salariatilor,
intocmeste documentele de pensionare ale personalului;

asigurd aplicarea dispozitiilor legale privind timpul de munca si de odihnd, conditiile de lucru,
salarizarea personalului, pensionarea etc.;

intocmeste situatiile statistice referitoare la numarul de personal, structura acestuia, castigurile
realizate etc.;

calculeazid vechimea in munca a salariatilor i determina drepturile salariale aferente, potrivit
legii;

intocmeste contractele individuale de munca, centralizeazd fisele de evaluare a personalului,
potrivit legii, si tine evidenta fiselor de post;

tine evidenta computerizatd a personalului, a concediilor de odihnd, a concediilor medicale si a
orelor suplimentare efectuate; .

controleaza respectarea disciplinei muncii;

intocmeste statul de functii anual al institutiei, si, dupa caz, statele de functii modificatoare pe




p)

q)

stabileste nevoile de pregitire si de perfectionare a personalului, elaboreazd programe de
pregitire si de perfectionare si urméreste aplicarea lor;

intocmeste centralizatorul concediilor de odihna pe care il transmite spre aprobare Directorului
ANF;

indeplineste orice alte atribufii ce decurg din aplicarea cadrului normativ in vigoare sau
incredintate de directorul Arhivei Nationale de Filme.

Art. 20.
Serviciul Economic functioneaza in subordinea directorului si are urmatoarele atributii:

a)

b)
©)

d)

g)
h)
i)
J)

k)

n)
0)

p)

Q
")

elaboreazi si fundamenteazi proiectul bugetului institutiei publice pe baza Scrisorii cadru

transmisi de ordonatorul principal de credite §i rispunde de transmiterea acestuia la structura de

specialitate din cadrul ordonatorului de credite ierarhic superior;

executd bugetul de venituri si cheltuieli;

organizeazi si rispunde de evidenta contabild a elementelor patrimoniale de natura activelor,

datoriilor si capitalurilor proprii, a veniturilor i cheltuielilor in baze contabile de numerar si de

angajamente, cu respectarea actelor normative in vigoare;

intocmeste §i avizeaza situatiile financiare trimestriale §i anuale pe care le nainteazd spre

aprobare conducatorului institutiei si rispunde de transmiterea acestora, la termenele stabilite de

lege, ordonatorului secundar de credite;

organizeazi si efectueazi inventarierea generald a elementelor de natura activelor, datoriilor si

capitalurilor proprii detinute, cel putin o datd in cursul exercitiului financiar si/sau in alte situatii

previzute de lege si de Inregistrarea in contabilitate a rezultatului acesteia;

intocmeste registrele contabile obligatorii §i le arhiveaza, conform prevederilor legale;

organizeaz, tine evidenta si raporteazd angajamentele bugetare si legale, in limita creditelor de

angajament si a creditelor bugetare repartizate §i aprobate;

lichideaza si intocmeste instrumentele de platd a cheltuielilor pe baza ordonantarilor de plata a

cheltuielilor aprobate de ordonatorul de credite;

efectueazd plata cheltuielilor bugetare;

intocmeste si transmite, la termen, necesarul de credite pentru cheltuieli de personal, bunuri si

servicii, cofinantare proiecte cu finantare nerambursabild, dupd caz, si cheltuieli de capital, pe

care il supune aprobdrii conducatorului institutiei si raspunde de transmiterea acestuia la

structura de specialitate din cadrul institutiei ierarhic superioare, la termenele stabilite de aceasta;

intocmeste si transmite, la termen, raportdrile lunare (monitorizare cheltuieli de personal,

monitorizare cheltuieli de capital, raportari in FOREXEBUG), pe care le supune aprobarii

conducitorului institutiei, astfel incat, sa fie respectate termenele legale stabilite de actele

normative 1n vigoare;

asigurd respectarea legislatiei in v1goare prxvmd utilizarea mijloacelor materiale si banesti ale

Arhivei Nationale de Filme;

repartizeazd, cu consultarea structurilor de spe(:1a11tate bugetul pe trimestre si pe subdiviziunile
clasificatiei bugetare, pe care il supune spre aprobare directorului Arhivei Nafionale de Filme si

directorului general al Centrului National al Cinematografiei;

intocmeste cererile de credite bugetare;

verificdi si avizeazi contractele, conventiile §i protocoalele care angajeaza raspunderea

patrimoniala a Arhivei Nationale de Filme;

controleazi activitatea de inregistrare si de vanzare a legitimatiilor abonament, precum si a

biletelor/tichetelor pentru spectacole, in scopul asigurdrii respectarii legislatiei aplicabile in

domeniu;

coordoneaza aprovizionarea cu bunuri i materiale a institutiei;

alcatuieste anual, pe baza propunerilor venite de la toate struct

listele cu obiectele de inventar, mijloace fixe si bunuri materia

"M'e»axz a1 achizitionate;
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s) intocmeste un calendar anual al lucrarilor de reparatii curente, renovari §i amenajari, propus de
catre Compartimentul Tehnico-Administrativ §i Achizitii Publice, pe care il prezintd, spre
aprobare, directorului Arhivei Nationale de Filme;

t) asigurd efectuarea virsdmintelor citre bugetul de stat (impozite si taxe) si bugetul asigurarilor
sociale si fondurilor speciale;

u) organizeazi evidenta, manipularea si pastrarea documentelor cu regim special;

v) avizeazd propunerile de angajare, promovare si incetare a contractelor individuale de munci
pentru salariatii serviciului, cu respectarea prevederilor legale;

w) coordoneazi si raspunde de asigurarea protectiei muncii in cadrul Arhivei Nationale de Filme;

x) efectueaza periodic verificarea gestiunilor banesti i a altor valori materiale;

y) urmireste permanent soldurile de debitori §i creditori, pe care le comunicd Compartimentului
Juridic, dupa caz, in vederea ludrii masurilor ce se impun;

z) urmireste ca incasarile i plagile si fie efectuate la termen, cu respectarea dispozitiilor legale;

aa) intocmegste facturile pentru serviciile si lucrérile executate in laboratorul propriu si urméreste
Incasarea lor;

bb) intocmeste, conform legislatiei in vigoare, statele de platd, In baza documentelor care atestd
legalitatea acestora (pontaje, referate de necesitate sau de plati etc.);

cc) executd operatiunile derulate prin casierie ale Arhivei Nationale de Filme, asigurd legétura cu

dd) asigura controlul financiar preventiv propriu, care se exercitd, prin viza, de persoana desemnata
de conducitorul institutiei, in conformitate cu prevederile O.G. nr. 119/1999 privind controlul
intern si controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare Si
OMFP nr. 923/2014 pentru aprobarea Nofmelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoard activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

ee) tine evidenta gestiunilor de active fixe, materiale;

ff) elaboreazi alte lucréri stabilite de seful serviciului;

gg) tine evidenta fondului de filme, a documentelor pe suport hértie, a casetelor si DVD-urilor, a
celorlalte materiale arhivistice;

hh) indeplineste orice alte atributii, in conformitate ce prevederile legale in vigoare.

Art. 21.
Laboratorul Digitizarea si Restaurarea Peliculei de Patrimoniu este condus de un sef laborator,
functioneaza in subordinea directorului si indeplineste urméatoarele atributii:

a) realizeazd digitizarea filmelor din patrimoniul national al cinematografiei aflate in colectiile
Arhivei Nationale de Filme, in vederea conservarii;

b) realizeazd restaurarea materialele cinematografice, in vederea conservdrii cu prioritate a
patrimoniului national al cinematografiei, potrivit normelor si metodologiilor specifice
aplicabile;

c) asigurd transpunerea filmelor de pe alte tipuri de suport (video, dvd, bluray etc.) in format
digital;

d) executd lucrari si prestari de servicii catre terti;

e) urméreste derularea contractelor referitoare la prestérile de servi
cu Compatimentul Colectii Filme si Serviciul Economic.
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Art. 22,
(1) Sectia Colectii, Catalogare si Documentare este condusd de un sef sectie si indeplineste
urmatoarele atribufii:

a)
b)
©)
d)
€)

f
g)

h)

coordoneazd activitatea Compartimentului Catalogare Documentare, a Compartimentului
Colectii Filme si a Compartimentului Colectii Non-Film;

coordoneazi elaborarea de reviste si cercetéiri filmografice, precum §i activitatea de catalogare a
materialelor din colectiile Arhivei Nationale de Filme;

organizeazd si raspunde de evidenta colectiei de materiale cinematografice corespunzator
cerinfelor arhivistice specifice;

redacteazi lucrdri de specialitate, in urma valorificarii si prelucrarii arhivistice a filmelor si a
documentelor non-film;

asigurd difuzarea in striinitate a publicatiilor de specialitate privind cinematografia roméneascs,

oferd servicii de consultanta si selectie beneficiarilor externi;

propune normele interne privind circulatia filmelor pe suport peliculd si a documentelor non-
film, normele interne privind pastrarea, arhivarea, digitizarea, restaurarea si tratamentul peliculei
de film si a documentelor pe suport hértie din colectiile Arhivei Nationale de Filme, in
concordantd cu normele Federatiei Internationale a Arhivelor de Film, ale Asociatiei
Cinematecilor Europene si ale legislatiei nationale aplicabile in domeniu;

asigurd dezvoltarea patrimoniului cultural national din colectiile Arhivei Nationale de Filme, atét
prin depozit legal si depozit voluntar, cét si prin achizitii sau donatii.

(2) Compartimentul Catalogare Documentare functioneaza in subordinea Sectiei Colectii, Catalogare
si Documentare si indeplineste urmatoarele atributii:

a)
b)

©)
d)

elaboreazd cataloagele si filmografiile filmului roméanesc;

asigurd dezvoltarea colectiei de documente cinematografice, atat prin depozit legal si depozit
voluntar, cét si prin materialele provenite din donatii, achizitii si copiere;

elaboreaza sisteme de prelucrare arhivisticd, pe baza normelor interne i internationale;

acordd consultantd de specialitate tertilor.

(3) Compartimentul Colectii Filme functioneaza in subordinea Sectiei Colectii, Catalogare si
Documentare si indeplineste urmatoarele atributii:

a)

b)
©)
d)

€)
f)

2
h)

J)

asigurd evidenta, in sistem traditional §i informatizat, a bunurilor patrimoniului national al
cinematografiei din colectiile de filme ale Arhivei Nationale de Filme, pe baza Registrelor de
evidenta a fondurilor de filme tinute de Compartimentul Filmoteci;

asigurd centralizarea documentelor de evidenta gestionard a bunurilor patrimoniului cultural
national din colectiile Arhivei Nationale de Filme;

asigurd emiterea bonurilor de pregatire si a avizelor de expeditie pentru copiile filmelor din
colectiile Arhivei Nationale de Filme, in baza solicitarilor beneficiarilor interni i externi, in
conformitate cu reglementérile legale privind utilizarea copiilor de film;

organizeazi activitatea de vizionare si selectie a filmelor din arhiva pentru terti;

asigura circulatia filmelor pentru salile Cinematecii Romane;

asigurd vizionarea, in conditii corecte, la masa de montaj pentru beneficiarii care vizioneaza
filmele solicitate si pentru documentaristi/arhivisti/redactori;

intocmeste, centralizeaza si pastreazd fisele de evidentd analitica si fisele completului de
conservare, aduna datele necesare realizarii notelor interne;

primeste si gestioneazi copiile de filme in depozit legal si depozit voluntar;

elaboreaza norme si metodologii de conservare si tratament pentru_materialele cinematografice
din colectii; OMAN 4
urmareste derularea contractelor referitoare la prestérile de s vi%cﬁ/ fectuate\catre terti, impreund
cu Laboratorul Digitizarea si Restaurarea Peliculei de Patri fu § §erv; ul Economic.
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(4) Compartimentul Colectii Non-Film functioneaza in subordinea Sectiei Colectii, Catalogare si
Documentare si indeplineste urmétoarele atributii:

a) asigurd gestionarea patrimoniului cultural national de documente non-film aflat in administrarea
Arhivei Nationale de Filme: fotografii, clisee fotografice, afige, dosare de produciie, scenarii,
liste de titluri, partituri muzicale, schite de decoruri, manuscrise si alte documente ale istoriei
cinematografiei roméanesti i universale;

b) efectueazd ordonarea, inventarierea §i evidenta colectiilor de documente pe suport hértie ale
istoriei cinematografiei roménesti si universale (fotografii, clisee fotografice, afige, dosare de
productie, scenarii, liste de titluri, partituri muzicale, schite de decoruri, manuscrise si alte
materiale);

¢) asigurd documentele de evidentd, in sistem traditional si informatizat, a bunurilor patrimoniului
cultural national din colectiile de documente non-film;

d) primeste si gestioneaza documentele cinematografice non-film, in depozit legal $i depozit
voluntar;

e) asigurd accesul persoanelor interesate la documentele cinematografice, in conditii de maxima
sigurantd pentru materialele documentare;

f) controleaza bunurile culturale pentru tratarea in vederea arhivarii pe termen lung;

g) solicita activitatea de evaluare si reevaluare a bunurilor patrimoniului cultural nafional din
colectia documentelor non-film a institutiei, potrivit legislatiei in vigoare, de catre evaluatori
autorizati;

h) urmareste derularea contractelor referitoare la prestarile de servicii efectuate cétre terti, impreuna
cu Serviciul Economic.

Art. 23.
(1) Sectia Curatoriat, Programe si Proiecte Culturale este condusa de un sef sectie si indeplineste
urmatoarele atributii:

a) coordoneazd activitatea Compartimentului Cinemateca Romand si a Compartimentului
Biblioteca de Cinema,;

b) organizeazd si coordoneazi curatoriatul cinematografic, precum si programele si proiectele
culturale ale Arhivei Nationale de Filme, in colaborare cu parteneri interni sau externi, proiecte
culturale utilizdnd bunuri ale patrimoniului national al cinematografiei din colectiile Arhivei
Nationale de Filme, in Romaénia si in strainatate;

c) asigurd punerea in valoare a bunurilor patr1momu1u1 cultural national aflate in administrarea
Arhivei Nationale de Filme;

d) organizeazi evenimente, in salile proprii, inchiriate sau puse la dispozitie de parteneri, in scopul
dezvoltarii i promovarii culturii si educatiei cinematografice in Roménia si 1n strdindtate;

e) colaboreazi cu institutii din cadrul Federatiei Internationale a Arhivelor de Filme si al Asociatiei
Cinematecilor Europene, precum si cu persoane fizice ori juridice, din Romania si din stréinatate,
pentru organizarea de evenimente in scopul dezvoltarii si promovdrii culturii si educatiei
cinematografice sau pentru schimburi si imprumuturi culturale cu filme sau documente non-film;

f) 1inainteazd directorului Arhivei Nationale de Filme, in vederea aprobarii, propunerile de
programe si proiecte culturale cu bunuri ale patrimoniului cultural national din colectiile Arhivei
Nationale de Filme, avand drept obiective dezvoltarea culturii si educatiei cinematografice.

(2) Compartimentul Cinemateca Romana functioneaza in subordinea Sectiei Curatoriat, Programe si
Proiecte Culturale si indeplineste urmatoarele atributii:
a) organizeaza activitati culturale in silile proprii sau in alte séli de difuzare cinematograficd, in

b) elaboreaza repertoriul sililor Cinematecii i programul
Arhivei Nationale de Filme;
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f)
g)

h)
i)
),

utilizeazi filmele si documentele non-film, bunuri ale patrimoniului national al cinematografiei,
din colectiile Arhivei Nationale de Filme pentru dezvoltarea si promovarea culturii i educatiei
cinematografice in Roménia si in strainatate;

supune atentiei directorului Arhivei Nationale de Filme, spre aprobare, propuneri de evenimente
culturale cu bunuri ale patrimoniului nagional al cinematografiei din colectiile institutiei;
colaboreazi cu terti pentru organizarea de evenimente culturale, utilizand filmele si documentele
non-film, bunuri ale patrimoniului nagional al cinematografiei, din colectiile Arhivei Nationale
de Filme;

controleaza respectarea disciplinei muncii in salile Cinematecii;

asigurd utilizarea in bune conditii a aparaturii Cinematecii;

asigurd exploatarea in bune conditii, in salile Cinematecii, a filmelor din colectiile Arhivei
Nationale de Filme;

intocmeste referate de necesitate pentru salile Cinematecii;

face propuneri de achizitie si casare pentru salile Cinematecii.

(3) Compartimentul Biblioteca de Cinema functioneaza in subordinea Sectiei Curatoriat, Programe si
Proiecte Culturale si indeplineste urmatoarele atributii:

a)
b)

asigurd evidenta si gestionarea documentelor pe suport hértie si a altor materiale anexe (cérfi,
afige, fotografii, reviste, cataloage, filmografii, scenarii, decupaje regizorale etc.);
asigura accesul publicului la colectiile sale.

Art. 24,
Compartimentul Filmoteci functioneazi in subordinea directorului adjunct coordonator al domeniului

tehnic si administrativ si indeplineste urmétoarele atributii:
a) asigurid miscarea filmelor cu respectarea legislaiei in vigoare §i a procedurilor interne de

b)

©)

d)

miscare;

asigurd scoaterea din depozite a filmelor pentru control, tratament, vizionare §i transpunere,
conform bonurilor de pregitire si a avizelor de expeditie, intocmite de Compartimentul Colectii
Filme si revenirea acestora in depozite la finalul lucrarilor;

opereazi introducerea/scoaterea in/din evidenta proprie a bunurilor culturale, conform legislatiei
in vigoare si procedurilor interne, inscriind datele corespunzétoare in fisa de migcare a bunurilor
culturale si in registrele de evidenta a depozitelor si a fondurilor de filme;

opereazi lucrérile de aranjare in depozite a fondurilor de filme, care sunt in evidenta fiecarui

depozitar-custode.

Art. 25.
Compartimentul Control Tehnic si Tratament Filme functioneaza in subordinea directorului adjunct

coordonator al domeniului tehnic §i administrativ si indeplineste urmatoarele atributii:

2)

b)

©)
d)

controleazi filmele si le pregiteste pentru depozitarea pe termen lung, vizionarea la masa de
montaj, digitizare sau proiectie in programul Cinematecii Roméne, in baza bonurilor de pregitire
emise de Compartimentul Colectii Filme;

verificd starea tehnici a copiilor de film, in conformitate cu normele interne ori de cate ori este
nevoie;

intocmeste bonurile de control pentru fiecare pelicula verificata;
raporteaza in timp util problemele care apar in functionarea g
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Art. 26.
Compartimentul Tehnico-Administrativ i Achizitii Publice functioneazd in subordinea directorului
adjunct coordonator al domeniului tehnic si administrativ §i indeplineste urmatoarele atributii:
a) executd lucriri de intretinere si reparatii ale maginilor si utilajelor din dotare;
b) elaboreaza planuri pentru reparatii anuale, initiind studii si analize in acest domeniu;
¢) organizeaza pastrarea i eliberarea bunurilor aflate in administrarea, folosinta sau detinerea, chiar
temporard, a Arhivei Nationale de Filme;
d) organizeazi activitatea soferilor, asigurd intrefinerea §i functionarea in bune condifii a
autovehiculelor din dotare;
e) indeplineste sarcinile de transport stabilite de conducerea Arhivei Nationale de Filme;
f) organizeazi arhiva institutiei, registratura i magazia, primeste si inregistreazd corespondenta i
documentele secrete, potrivit legii;
g) asigurd administrarea i intretinerea cladirilor, incintelor si spatiilor aferente;
h) elaboreazs, in conformitate cu normativele in vigoare, necesarul de materiale §i echipamente
privind masurile de protectie a muncii i P.S.1.;
i) raspunde de pastrarea, conservarea si exploatarea intregului inventar;
j) intocmeste si controleaza respectarea planului de pazi;
k) elaboreazi si avizeazd programul anual al achizitiilor publice, pe baza necesitatilor si prioritdtilor
comunicate de celelalte structuri ale Arhivei Nationale de Filme;
I) elaboreaza sau, dupi caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire ori a
documentatiei de concurs, in cazul organizarii unui concurs de solutii;
m) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute in dispozitiile
legale;
n) aplica prevederile legale referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica prin mijloace
electronice (SEAP);
0) aplicd si finalizeazd procedurile de atribuire;
p) elaboreazi si pastreazi dosarele achizitiilor publice;
q) transmite citre Autoritatea Nationald pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice
un raport anual privind contractele atribuite in anul anterior;
r) asigurd aprovizionarea cu materiale §i piese de schimb necesare bunei functiondri a activitailor
Arhivei Nationale de Filme.

VIIL. DISPOZITII FINALE

Art. 27.
Prezentul Regulament se modificid si completeazd prin ordin al Ministrului Culturii, la propunerea

Arhivei Nationale de Filme §i a Centrului National al Cinematografiei.

Art. 28.

Arhiva Nationald de Filme dispune de stampild si antet propriu, are arhivd proprie in care pastreaza
documentele stabilite prin nomenclatorul propriu aprobat potrivit dispozitiilor Legii 16/1996 republicata
cu modificarile si completarile ulterioare.

Art 29.
Prezentul Regulament de organizare si functionare al Arhivei Nation

aprobarii.
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