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(A)N)(F) ARFIVA NATIONALA DE FILME

Sos. Sabarului Nr.2, Com. Jilava, Jud. lifov, Romania, Tel/Fax(+4)021 450 12 67, Cod Fiscal: 18119242
[EoooooooooooDon| E-mail: contact@anf gov.ro

ANUNT CONCURS
PORTAL POSTURI.GOV

Arhiva Nationald de Filme organizeaza in zilele de 06.04.2023, ora 09.00 - proba scrisa si 12.04.2023, ora 09.00
- interviu, concurs pentru ocuparea, pe perioadd nedeterminata, a unui post vacant contractual de executie, studii
superioare, norma intreaga 8h/zi, 40 ore/saptdmana , dupa cum urmeaza:

v" 1 post Economist IA.

CONDITII GENERALE:

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste urmatoarele conditii generale:
a) are cetitenia romana sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul privind
Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr.53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu
modificarile i completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra autoritatii,
contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni
savarsite cu intentie care ar face o persoanad candidatd la post incompatibila cu exercitarea functiei contractuale
pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa functia, de a
exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii sau fata
de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii.

CONDITII SPECIFICE:

a) Studii de specialitate: studii superioare absolvite cu diploma de licenta in domeniul economic

b) Vechime necesarad: minim 12 ani in specialitate privind institutiile publice;

¢) Cunoasterea programelor specifice de contabilitate bugetara, Forexebug, Revisal , SICAP — achizitii publice

CONCURSUL CONSTA iN 3 ETAPE SUCCESIVE dupi cum urmeazi:
1. Selectia dosarelor de concurs;
2. Proba scrisa;
3. Interviu.

Punctajul maxim pentru probele de concurs este de 100 puncte, iar promovarea fiecarei probe se face ca urmare a
obtinerii punctajului minim de 50 de puncte pentru fiecare din probe.
Toate probele sunt eliminatorii.

Se pot prezenta la urmatoarea etapa numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta.

Proba scrisa se va sustine 1n data de 06.04.2023, incepand cu ora 09.00.

Interviul se va sustine in data de 12.04.2023, incepand cu ora 09.00.



DOCUMENTE NECESARE INSCRIERII LA CONCURS:

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar pani la data de 27.03.2023 ora 16.00, la sediul
Arhivei Nationale de Filme, care va contine urmétoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in termen de
valabilitate;

¢) copia certificatului de césatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupi caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializiri,
precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de ANF;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sd ateste vechimea
in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului. Adeverintele de vechime vor purta
obligatoriu data si numarul de inregistrare, semnatura si stampild emitentului, dupa caz;

f) certificat de cazier judiciar;

g) adeverintd medicald care sa ateste starea de sdndtate corespunzatoare, eliberatd de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului;

h) curriculum vitae, model comun european.

Adeverinta care atesta starea de sandtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in
adaptare rezonabila, adeverinta care atestd starea de sadndtate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare
intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

Copiile de pe actele prevazute la lit.b) - e), precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap
prevazut mai sus, dupa caz, se prezinta insotite de documentele originale, care se certificd cu mentiunea "conform
cu originalul" de catre secretarul comisiei de concurs.

Certificatul de cazier judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere privind antecedentele penale.
In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul certificatului de cazier judiciar, anterior datei de sustinere a probei scrise si/sau probei practice sub
sanctiunea respingerii dosarului de participare la concurs a candidatului.

Dosarele de concurs se depun la secretarul comisiei de concurs la sediul ANF sau pot fi transmise de candidati
prin Posta Romana, serviciul de curierat rapid.

In situatia in care candidatii transmit dosarele de concurs prin Posta Romana, serviciul de curierat rapid sau posta
electronicd, candidatii primesc codul unic de identificare la o adresd de e-mail comunicata de catre acestia si au
obligatia de a se prezenta la secretarul comisiei de concurs cu documentele prevazute la lit.b) - ¢) in original,
pentru certificarea acestora, cel tarziu pana la data si ora organizarii primei probe a concursului, sub sanctiunea
respingerii dosarului de participare la concurs.

Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului nominal ori care nu fac dovada identitatii prin prezentarea
cartii de identitate sau a oricarui alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in termen de valabilitate,
se considera absenti, respectiv respingi.

Concursul se organizeaza la sediul Arhivei Nationale de Filme (ANF) din Sos. Sabarului nr.2, Jilava, judet Ilfov.

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitati poate inainta comisiei de concurs, in termenul
stabilit prin anuntul de concurs pentru depunerea dosarului, propunerea sa privind instrumentele necesare pentru



Bibliografie:

v" Legea 500/2002 — privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

v’ Legea Contabilitatii nr.82/1991 republicata, cu modificarile ulterioare;

v OMFP nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicarea
acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

v' Ordinul nr.1792/2002 privind aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea , evidenta si raportarea
anagajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

v" O.M.F.P nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

v' Ordinul nr.2861/2009 privind aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si completarile ulterioare;

v" Ordinul MFP nr.2332/2017 privind aprobarea Normelor metodologice referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv;

v" OMFP 517/2016 privind aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de
functionare a sistemului de raportare-Forexebug.

Tematica:

v" Organizarea si conducerea contabilitatii

v" Contabilitatea institutiilor publice

v’ Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor in institutiile publice

v" Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

v' Clasificarea veniturilor si cheltuielilor bugetare pentru institutii publice

v' Aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare

v Documente justificative si registre de contabilitate

v Contul de disponibilitdti bancare-descriere, functionare

v Inventarierea patrimoniului

v Exercitarea controlului financiar preventiv propriu

v’ Sistemul de raportare Forexebug

Pentru toate actele normative mentionate sunt valabile doar formele actualizate.

Concursul se va desfiasura conform calendarului urmator:
27.03.2023, ora 16.00 - data limita pentru depunerea dosarelor;
06.04.2023, ora 09.00 - proba scrisg;

12.04.2023, ora 09.00 — interviu.



